UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG KY Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 150/KH-UBND Hong Ky, ngay 28 thang 02 nam 2024
KE HOACH

Thure hién siap xép don vi hanh chinh xi giai doan 2023-2025

Thuc hién Ké hoach s6 15/KH-UBND ngay 16/2/2024 ciia UBND huyén
Yén Thé vé thuc hién sip xép don vi hanh chinh cap x4 giai doan 2023-2025.

Uy ban nhén dan x& ban hanh Ké hoach thuc hién sap xép don vi hanh
chinh (BVHC) xa giai doan 2023-2025, nhu sau:

A.MUC PICH, YEU CAU

1. Trién khai, t6 chtrc thue hién nghiém tac, c6 hiéu qua chu truong cua
Pang, phap luat cia Nha nude vé sip xép DVHC x4, dam bao tinh gon b may
hanh chinh, hoat dong hi€u lyc, hiéu qua; gop phan phat huy moi nguén lyc thuc
day phat trién kinh té - x4 hoi, nang cao doi sdng nhan dan.

2. Xéc dinh rd trach nhiém va su phoi hop giita cac to chiic, c4 nhan va co
quan co lién quan trong chi dao va thyuc hién sép xép DPVHC xa; xac dinh rd nhiém
vu, thoi gian, tién d6 hoan thanh trong giai doan 2023-2025;

3. Sap xép PVHC x4 phai ding quy dinh cta phéap luat, ding trinh ty, dam
bao tinh khach quan, khoa hoc, phu hop thuc tién.

B. NOI DUNG NHIEM VU VA THOI GIAN HOAN THANH

|. Cong tac thong tin, tuyén truyén

T6 chuec tuyén truyén, quan tri¢t thuc hién cac van ban chi dao cia Trung
wong, cua tinh, cua huyén nhu: Nghi quyét s6 37-NQ/TW, Két luan sb 48-KL/TW
cia Bo Chinh tri, Nghi quyét s6 595/NQ-UBTVQH15 va Nghi quyét sd
35/2023/UBTVQH15 ciia Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Nghi quyét s6 117/NQ-CP
ctia Chinh phu; Chi thi s6 27-CT/TU cta Ban Thuong vu Tinh uy, dic biét 1a Ké
hoach s6 45/KH-UBND Ngay 31/8/2023 vé thuc hién sip xép don vi hanh chinh
cap x4, giai doan 2023 — 2025; K¢é hoach s6 15/KH-UBND ngay 16/2/2024 cia
UBND huyén Yén Thé vé thuc hién sip xép don vi hanh chinh cip xa giai doan
2023-2025 va Ké hoach ndy nham tao chuyén bién 1 rét vé nhan thic va hanh
dong cua can bg, cong chure, vién chirc, dang vién trong hé thong chinh tri, tao sy
d6ng thuan, ung ho ctia nhan dan trong thuc hién sip xép DVHC xa.

Giao Cong chirc VHXH chu tri tham muu thyc hién, phdi hop véi Ban bién
tap Cong thong tin dién tir X& va cac thon, ban.

Thoi gian: Tir thang 02/2024 dén khi hoan thanh nhiém vu sip xép DPVHC

I1. Thanh lap Té givp viéc thwe hién sip xép PVHC

Thanh 13p T giap viéc Ban chi dao thyc hién sép xép PVHC xa do déng
chi Ph6 Chii tich UBND xa lam T trudng, dong chi Van phong — Thong ké lam
thu ky, thanh vién 1a cac CB, CC, VC, nguoi hoat dong khong chuyén trach dé
giup viéc cho Ban chi dao thyc hién sép Xép DVHC.



Giao VP UBND x4 tham muu thanh 1ap T6 gitp viéc sip xép DPVHC x4.
I11. T6 chire 1dy y kién cir tri

1. Danh sach cir tri

- Giao Ban c6ng an x& phdi hop véi trudng thon, ban 1ap danh sach cir tri da
18 tudi (tinh dén ngay 21/4/2024) cb ho khau thudng tra, tam tra tai dia phuong
theo timg thon, ban (theo mdu dinh kém), xong trwéc ngay 15/3/2024.

- Danh séach cur tri dugc niém yét tai tru s& UBND xa va Nha van hoa thén,
ban trong thoi gian 30 ngay ké tur ngay bat ddu niém yet danh sach dén ngay to
chtrc phat phiéu 14y ¥ kién cu tri (niém yét xong truwée ngay 20/3/2024).

2. Thoi gian ldy y kién ci tri

- Thoi gian t6 chic hoi nghi 13y y kién cir tri bédr ddu tie 07 gio 00 phat dén
17 gior 00 phut ngay 21/4/2024 (chaz nhat).

3. Thanh lap To lay y kién cir tri

Cham nhat 03 ngdy trudc ngdy t6 chic lay v kién cir tri (ngay 18/4/2024),
Chu tich UBND cép xa quyét dinh thanh 1ap tai mdi thon, ban mot (01)T6 lay ¥
kién cir tri, s6 luong t6i da 07 ngudi, thanh phan gom:

- Pong chi Bi thu chi b 1a T6 truong

- Bong chi Truong Ban CTMT, Trudng thon hoic Phé thon lam To pho

- Thu ky va cac to vién 1a dai dién c4c to chic va nhan dan & thén, ban va CB,
CC, VC phu trach thén, ban.

* Luw y: Moi To ldy y kién ci tri gom 01 Té truong va 02 Té pho.

- Giao trudng thon, ban 1ap danh sach Té lay y kién cir tri cua thén ban minh
theo mau va giri vé VP UBND x4 (d/c Hau) chdm nhdt ngay 15/4/2024.

- Giao VP UBND xa tham muu ban hanh quyét dinh thanh lap To lay y kién
ctr tri tai moi thén, ban.

3.1. Nhiém vu ciia Té ldy ¥ kién cir tri

Trong thoi gian 03 ngdy trudc ngay to chic 1dy y kién ctr tri, T6 14y y kién cir
tri ¢0 trach nhiém thuong xuyén théng bao cho ctr tri trén dia ban thon, ban biét
thoi gian bo phiéu, noi bo phiéu lay ¥ kién cir tri.

a) Chuan bj cdc diéu kién cho viéc lay y kién cir tri:

B4 tri phong bo phiéu: Céac thén/ban bé tri nha van hoa 1am phong bo phiéu.

Phong bé phiéu duge bd tri thanh 02 khu vue, khu vuc phat phiéu va khu vuc
dit hom phiéu. Cach thtrc bo tri 02 khu vuc nay phai dam bao thuan tién cho viéc
b6 phiéu ciia ctr tri va kiém soét viéc bé phiéu cta T6 1ay y kién ctr tri.
Phong chit phong bo phiéu duoc trang tri nhu sau:

PHONG BO PHIEU LAY Y KIEN CU TRI
VE PE AN SAP XEP PON VI HANH CHINH CAP XA
XA HONG KY, HUYEN YEN THE
Thén, bdn................ , ngay 21/4/2024

b) Chuan bj hom phiéu: Hom phiéu gém ¢ hom phiéu chinh va hom phiéu
phu (hom phiéu luu dong dén céc ho gia dinh dé cir tri khong co diéu kién dén bo
phiéu tai phong bo phiéu). Hom phiéu phai bao dam chic chan, trang tri sach dep,
phia mat trudc caa hom phiéu c6 dong chit “HOM PHIEU” .




¢) Cdc diéu kién khac phuc vu viéc bo phiéu: To lay y kién cir tri co trach
nhiém tiép nhan va chuan bi day du cac diéu kién phuc vu viéc bo phiéu nhu: danh
séch cir tri, gidy niém phong hom phiéu, bién ban tong hop két qua, van phong
pham...

d) Té chirc viéc bo phiéu: To lay y kién cu tri t6 chuc khai mac, moi thanh
phan tham du khai mac gom: Pai dién cap trén, Bi thu Chi bo thon, thanh vién T
lay y Kién ctr tri va cac cir tri trén dja ban thén, ban.

Trude khi tién hanh viéc bo phiéu, T6 1ay ¥ kién ctr tri phai kiém tra hom
phiéu chinh, hom phleu phu trudc su chung kién cua cac cir tri; sau do, moi 02 ctr
tri chig kién viéc kiém tra hom phiéu, niém phong hom phiéu.

Viéc phat phiéu, bo phiéu lay y kién cur tri duoc thyc hién mot cach khoa hoc,
chat ché, cu thé nhu sau:

+ Khi cir tri dén bo phiéu, To6 lay y kién cu tri phat phiéu cho cir tri, cur tri ky
nhan viéc lay phiéu vao danh séach cu tri.

+ Ctr tri bo phiéu vao hom phiéu.

To6 truong To6 lay y kién cir tri ¢d trach nhiém phan cong nhiém vu cho céc
thanh vién dé thuc hién viéc bo phiéu, kiém phiéu dam bao chinh xac, dtng quy
dinh cua phap luat va huéng dan caa cap trén.

e) Kiém phiéu, tong hop két qua ldy ¥ kién ci tri, niém phong phiéu

* Kiém phié’u

Sau khi hét thoi gian bo phleu T6 1ay ¥ kién ctr tri tuyén bd két thiic bo phleu
va moi 02 cur tri 18 nguoi biét chit, c6 uy tin trong nhan dan dé chimg kién viéc
kiém ké st dung phiéu va kiém phiéu.

Trudc khi md hom phiéu, T6 ldy ¥ kién ctr tri tién hanh kiém ké sir dung
phiéu, gém cac ndi dung sau:

+ 86 phleu T6 ldy ¥ kién cu: tri nhan V&:......oveveeeeeeean

+ 86 phleu phat ra (bang sb cir tri d3 ky nhan phiéu):. ...

+ 86 phleu hong:.............

+ S6 phiéu chua sir dung:. ..

T6 14y ¥ kién cr tri thuc hién kiém phiéu, gdm cac ndi dung sau:

+ Tong sb ctr tri cua thon, ban (bang s6 cir tri ghi trong danh sach cir tri).

+ S6 luwong cir tri tham gia bo phiéu (bang s ct tri dd ky nhan phiéu).

+ S6 luong phiéu thu vao, tinh ty 1é s6 phiéu thu vao trén sb phiéu phét ra.

+ Loai cac phleu khong hop 1¢. Xac dinh 50 luong phiéu hop 18, phiéu khong
hop 18. Tinh ty 18 s6 phiéu hop 18, khong hop 18 trén s6 lugng ctr tri.

* Phiéu khong hop 1€ la phiéu khong ding mau quy dinh; phiéu khéng c6 dau
cua UBND xa; phleu danh dau vao ca hai 6 dong y, khong dong y hoic khong danh
ddu vao 6 nao; phiéu c6 dau hiéu gach xoa cac noi dung ghi trén phiéu. £)0| Vi cac
dau hiéu khéac cua phleu nghi 1a khong hop [€, T6 Iay y kién cir tri hop quyet dinh.

- Xac dinh s6 lugng phiéu dong ¥, khong ddng vy, tinh ty & s6 phiéu dong vy,
khéng dong y trén tong sb cir tri cua thén, ban.

- Xac dinh s6 luong phleu c6 y kién khac va tong hop nhom céc y kién khéc
duogc cu tri ghi tai dong “y kién khac” trén phiéu.



g) Tong hop két qua kiém phiéu

T6 lay v kién ctr tri ¢6 trach nhiém 1ap bién ban 14y y kién cir tri theo mau 01
kém theo ké hoach nay.

h) Niém phong phiéu

Ngay sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, T lay ¥ kién cur tri c¢6 trach nhiém
niém phong toan bd phiéu hop 18, khong hop 18, phiéu chua st dung dén giri
UBND cip xa.

UBND cép x4 ¢6 trach nhiém luu trit phiéu duoc niém phong theo quy dinh
ctia phép luét vé luu tri.

3.2. Bao céo téng hep ldy y kién cie tri

Thon, ban c6 trach nhiém 1ap bao cao két qua 1ay y kién cir tri trén dia ban
thon, ban theo mau sé 02B kém theo ké hoach nay va giri vé UBND xi cham nhat
trong ngay 22/4/2024.

Giao VP UBND xa tham muu xay dung bao cdo tong hop lay ¥ kién cir tri
trén dia ban cap xa theo mau 02A.

4. T6 chirc xin chii trwong ciia HDND

Sau khi dy thao D¢ an di duoc lay v kién cr tri, tlép thu, hoan thién, UBND
xd gui dy thao Dé 4n, bao cao tong hop ¥ kién cir tri dén HDND x4 dé thao luan,
biéu quyét viéc tan thanh hoic khong tan thanh chu truong nhép, dia gidi don vi
hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 132, Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong.

5. Ho so

5.1. Hé so cua thdn, ban gii UBND cdp xa gom:

- Bién ban kiém phiéu lay y kién ctr tri (MAu s 01).

- Phiéu lay y kién cir tri dugc niém phong.

5.2. Hé so ciia UBND cdp xa:

- Hé so trinh HPDND cap x& gom:

+ T& trinh cia UBND cép xa.

+ Béo céo tong hop ¥ kién cir tri trén dja ban thon, ban (Miu sd 02A).

+ B40 c40 két qua lay y kién cir tri trén dia ban cap xa (Mau s6 03).

+ Biéu tong hop ¥ kién ctr tri trén dia ban thon, ban (MAu sb 04).

- Hé so trinh UBND cap huyén:

+ To trinh caa UBND cép 4.

+ Nghi quyét cia HDND cap 4.

+ Trich Bién ban hop HPND cép x4.

+ B40 c4o tong hop phiéu lay y Kién ctr tri trén dja ban cap xa (Mau s 03).

+ Béo cao danh gia tac dong cua viéc nhap don vi hanh chinh.

+ Biéu téng hop y Kién ctr tri trén dia ban cap xa (Mau sé 04).

V. Kinh phi thuc hién

- Kinh phi thyc hién viéc sap xép PVHC do UBND huyén cap.

C. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong UBND xa
- Tham muu huéng dan quy trinh, cip phat tai licu, mau phiéu, theo doi,

danh gia, dén ddc cac nganh, CB, CC, VC, cac thon ban viéce trién khai va to chirc



thuc hién ké hoach. Téng hop, théng ké sb lidu va xay dung bao cao tinh hinh, tién
d6 va két qua sip xép PVHC theo quy dinh. Lap hd so thanh, quyét toan ngudn
kinh phi dugc phan bo.

(Ghi ch: Céc tai liéu va dleu kién chuan bi cho viéc bo phleu lay ¥ kién cap
phat cho thén, ban, T4 lay y kién gém: Danh sach cur tri; Tom tit Dé an; phiéu liy
y kién cu tri vé Pé an sap nhap DVHC; phong chit phong bo phiéu; ndi quy phong bo
phiéu; mau bién ban kiém phiéu; mau danh sach T6 13y y kién; van phong pham...)

2. Can b9, cong chirc, vién chirc

- Thyc hién ra soét, théng ké va cung cap sb lidu lién quan dén Dé an sip xép
DVHC xa theo linh vyc dugc phan cong phu trach.

- Huéng dan, don dbc thon, ban duoc phan cong phu trach thuc hién ké hoach
nay va thuc hién ding quy trinh 1ay y kién cir tri, h tro' tong hop két qua, bao cao vé
UBND x4 theo quy dinh.

3. Van héa — xa hoi, Pai TT xa

Cong chirc VHXH chu tri phéi hop véi dai truyén thanh cac thon ban xay
dung Ké hoach tuyén truyén trén hé thong truyén thanh cua x4, cac thon ban va
tuyén truyén truc quan qua bang ron, pa nd, ap phich va thuc hién c6 hiéu qua cong
tac tuyén truyén vé Dé an sap nhap PVHC.

4. Cac thon, ban

Tap trung thuc hién cong tac tuyén truyén dén moi ting 16p nhan dan vé y
nghia, tim quan trong, su can thiét cta viéc sap xép don vi hanh chinh trén dja ban
x&. Phoi hop voi cong an x4 lap danh sach cur tri; Lap danh sach To 1ay v kién cur
tri glri vé UBND x4 theo quy dinh. Chuan bi cac diéu kién lién quan dén cong tac
lay y kién cir tri.

Trong qué trinh thyc hién c6 vudng mic phat sinh, dé nghi cac t6 chuc, ca
nhan, don vi phan anh vé UBND x4 dé giai quyét va théng nhat thuc hién./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (b/c); __CHU TICH

- Phong Noi vu huyén; K :

- Thuong truc DU, HDND x3;
- Cac thon, ban;

- Cong TTOT x3;

- Luu: VT.

Manh Thing
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